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1= XUFICIPAL We 039/93 De 20 de julho de 1.993,
SANCIONADA u
Em &0 O3 Dispde sobre a revopagac da Lei ne@

002/93 e sobre a mova Estrutura id

ninistrativa do Prefeitura Kunici-

Pxofeno’i-i snicipal

pal de Canabrava do NHorte-Mt, e d&

outras providéncias,

O Prefeito Iunicipal de Canabrave do Horte, Istaflo de Kato!
Grosso, no uso de suas atribuigdes legeis, fago saber gue
a C3nara Lunicipal aprovou e eu sanciono e promulgo a se~ !

guinte Lei:

iz, 12 - Fioa revogada a Lei m® 002/93 de 11/02/93, em fun
géo Ga reducdo da Istrutura Administrativa atual da Prefeitura Nunici
pal e gensequente contengfo de despesas,

art, 2¢ - Fica criada a nova Estrutura Adninictrativae da !
Prefeitura Municipal de Canabrave do Norte-Mt, que visa dar maior di-
ramismo & Adninistragfo Nunicipal, com menor custo operacional.

Art. 32 - A presente Lei ce compoe de cinco capijulos que

definem a Estrutura Administrativa Bdsica da Prefeitura a seguir.

CATITUIC T
DOS PRINCIPIOS KORTTADORES DA ACEC ADMTRISTRATIVA

Art. 42 - & Prefeitura Municipal adotard o planejamento co-
1mo instrumerto de agdo para o desenvolvizento fisico-territorizl, eco
nonico, cocial e cultural da Comunidade, ber como para aplicacgZe dos

recursos naturais e financeiros do Governo Kuniocipal.

Art, 58 - C planejamento compreenderd az elaboragso dos se—

guintes instrumsntos bdcices: b

I - Flano FPluriamusl, que estabeleocerd as diretrizes!
0s objetivos e as metas da sdninistracao municipal; gapforme 0o que de

termine o Ars. 165, § 1® aa CF; @p@ %5”&%0)\@
T

v 43
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II - Diretrizes Orgamentdrias, que compreenderao as
mesaE e as prioridades da administragdo piblica muniecipal, incluin-
do despesas de Capital, para o exercicio financeiro subsequente, !
conforme o gue determine os Aris. 165, § 2¢ e 169, pardgrafo umico,
da Corstituig¢@o Federal. i

III - Orgamento Anual, compreenderéd o orgamento fis-
cal referente aoc Rderes Legislative e Zxecutivo, seus fundos, Or-'
gdos e entidades da administragfio direts e indireta, mantidas pelo!
Toder Publico, estabelecido pela Lei Federsl n? 4,320/64 e Art. 165

§5 52, 62, 72 e 82 da Constituigfo Federal,

ATL, 69 - As atividades do Adninistragfdo “unicipal, espe
cinlmente a exccugfo de planos e ,rogramas de Governo, serao objeto

de permanente coordenagao.

Art. 72 - A Coordencjao seré exercida en todos os niveis
da Administragio, mediante a atuag2o das chefias subordinadas & Yy
institui¢fo e funcionamento de comissdes de covrdenagdo em cada ni-

vel da adminisiracao,

Art, 8¢ - A Administrogfo llunicipal recorrerd sempre jue
possivel e adniscivel, a entidades do setor _rivado, & concessio,
perrissio, ou convénio, para execugdo de obras e servigos, evitando
dessa forma, novos enoargos perzanentes e cmdlisgio desnecessdria !

do seu guadro de cervidores.

Ary, 9¢ - A Administragfo Iunicipal, além dos Controles!
formeis concernentes e obediéncias g regulamentos e preceitos le- !
gais, deverd dispor de instrumentos de acom_anhamentos e evaliagao !

de resultados da atuagZo dos seus diversos drgios e g entes,

- 7
4rt, 10 - Oc servidores municipais deverzo ser permanen—

te atualizados, vicando a modernicag@o e racicnalizaci@e dos métodes

de trabalho, objetivando proporcionar melhor atendinento ao wiblico

através de rdpidas decisGes, sempre cue pocsivel com execugio ime-'
s

diata. i

4rt. 11 - Para exeougao de ceu plano de Governo & Admi-'
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nistrag2o Municipal- poderd utilizar-se de recursos colocados a sua!
disposigao por entidades piblicas ou privcdas, nacionais e estran-!
geiras, ou comsorciar-se com outras entidades para a solugdo de pro
blemas comuns e nelhor aproveitemento de recursos téonicos e finan-

ceiros.

Art. 12 - A Administra¢so Kunicipal deverd promover a °
integragio da Comunidade na vida politim.-administrativa do Iunici-
pio através de drgdos coletivos, compostos de servigos municipsis,
representantes de outras esferas de governos e lunicipios com a )
atuagao destacaday na coletividade ou com conhecimento especifico !

de probleras locais,

Axt. 13 - A Prefeitura, procurard elevar s produtivida-
de dos seus servidores, evitando o crescimento do ceu quadro de pes
coal, através de selegdo rigorosa de novos servidores e do treina-!
nenvo e aperfeigoamento dos existentes, a fim de possibilitar o es-
tabelecimento de niveis adgquados de remunera¢zo e ascensazo cistemé-

tica & fungles suleriores,

Art, 14 - Ta elaboragldo a execug@o de seus progZramas €
Administragae lunicipal estzbelecerd critério de prioridades, segun
do a escencialidade da obra ou cervigo e atendinento do intercsse !

coletivo.

CAPITUIC IT
DA IZUTRUTURA ADMINISTRATIVA

&xt. 15 - A Zstrutura Administrativa da Frefeitura Mund
cipal de Canabarava do Norte-Mt, passa a cer constitufda dos seguin
tes Orgaos:

I - Orgéos de Colaboragao com o Governo Federal;
Junta do Servigo Militar
Unidade Xunicipel de Cadastro
II - Crgios deé%dministragﬁo Geral:
Seoretarii/Geral
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III - Crgdos de Administracso Lspecificas:
a) Departamento de idministragao e Servigos Gerais
b) Departamento de Finangas;
0) Depertamento de Savdde, Cameamento e AcgZo Sosial
d) Departamento de Educagfio e Cultura;
e) Departamento de Obras, ViagZo e Servigos Urva-'

nos;

£} Departamento. de Agricultura.

CAPITUIC TIZ

DA COYPETSNCIA
DCS CRGAGS DE COLABORATAO COL O GOVERKWO FTDIR
D4 JUNTA DO SCRVIGO *TILITAR

irt. 16 - A Junta do Servigo Militar é o Jdrg2o de reyresen

tagdo do Cervigo Militar no Yunicipio, prestando atendimento aos mu

/

nicipios na regularizagdo da dooumentac¢ao nilitar sob todos os aspec

TO0S,.
A Junta do CServigo kilitar constitui-se de uma unidade de
. servigo subordinada dirctamente ao Prefeito Municipal.
DA UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRO
Art, 17 - 4s atribuigdes da UM,C, sao definides pelo '
IKCRA,

A U.M.C. constitui-se de ume unidade de servigo tambép su-

bordinade diretamente ao Prefeito Iunicipal.
DA SECRET.RIA GTRAL

art. 18 - A Secretaria Geral é o drgZo de assessoramento !
do Prefeito nos assuntos administrativos, competindo-lhes manter !
contatos com og municipes e com as entidades Federais, Estzduais e
Xunicipeis, coordenar og servigos de divulgagao, sistematizaglo, re
dagao final, reristro e publicacso dos atos do Frefeito; coordenar!
0os servigos de expediente e comwnicagao, ar-uivo de demais tarefas!

adninistrativas, Cabe-lhe coordenar ¢ supervi#ionar os trabalhos !
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das unidades sob seu comando,
L& Secretaria Geral é integrada pelos ceguintes De-~
partanentos, imediatamente subordinzdos zo Secretario:
&) Departanento de Administraggo e Servigos Gerais
b) Departazento de Finangas;
¢) Departeaento de Sadde, Saneamento e Agao Social
d) Departamento de Educagao e Cultura;
e) Departanento de Obras, Viaggo e Servigos Urba-!
nos;

f) Departanento de Agricultura.
Art, 19 - Dos drgdos de Administragd@o Especifica

Do Departamento de Administragg@o e Servigos Gerais,

I - Ao Departamento de Administrag@o e Servigos Gerais
conpete executar as atividades relativas ao expediente, dooumenta-!
¢ao, nrotocolo, arguivo e zeladorie interna; o recrutaaento, sele-!
¢80, através de concurso publico, treinamento, regime juridioo, con
troles funcionais e demais atividades da administragao de pessozl;!
de pedronizagéo, aquisicao e guarda, distribuigao e controle de to-
do o material utilizado na Prefeituray de tombamento, registro in-!
ventdrio, protegao e conservagao dos bens mdveis; de mamutengdo do
equipamento do uso geral de Administragz@o, dcem como a sua guarda e
conservagdo; e de recebimento, distribuigdo, controle do andamento!

e arguivanmento dos papéis da Prefeitura.

Do Departamento ¢&e Finanges

II - O Departamento de Finsncas é o drgao encarregado !
de exercer a politica econdmica e financeira do Funicipio; das ati-
vidades referentes aos langamentos, fiscalizagao Gos tributos e de-
Lais rendas muanicipais; de recebinento, pagamento, guarda e movimeg
tagao de valores e outres receitas do municipio; da elaboragao, exe
cugao e aconmpanhacento do orgemento do municipio, bem como partici-—
pag2o ne elaboragdo da Lei de Diretrizes Orgamentdrias; do controle

e escrituragfo contébil ¢ do assessoracento geral em assuntos fazen




CGC 37.465.200/0001-20

ddrios da Prefeitura,
Do Deparienento de Cadde, Saneamento e Ag¢Zo Social

III - 0 Departamento de Saude, Sgneamento e A¢do Social
é o drgeéo que tem por finalidade as atividaies de assistencia médico
cocial aos habitantes do Muniecfpio, mediante a administragio da uni-
dade de sadde, seneamento e assistencia social,

Tromover, junita:ente com o Cecretario Jeral, a presta-'
¢fo de assistencia mddica e odontdlogica » populagdo do Ilunicipio;
PTOnover as atividades de polftica senitdria do “funicipio, aplicando
a legislagao respectiva; cooperar com instituigdes privadas que se !
destinen & realizegao de quaisquer atividades concernentes sos pro-*
blemas de saude e assiténoia socigl; promover o estudo de doehgas mno
municipio, identificar-lhes as ceusas e tomar s provideénoias cabi-t
veis, nos limites de sua competéncia; fiscalizar a aplicacgo dos au-
xilios e subvgngSes consignadas no Crg¢amento Municipal pera Lntida-'
des de assistencia médico-hopistalar; realizar servigos de Fisoalizg

~

¢80 Canitdria,

Do Departamento de Zducagdo e Cultura

IV - O Departamento de ducagZo e Cultura, é o drgao !
responsavél pelas atividades relativas o Tducagio e Sultura do Muni-
cipio; 2 instalagdo e manutengdo de estebelecimentos municipais  de
ensino; a Goordemagdo das atividades dos drgfos educacionais do Lund
cipio, segundo a orienta¢dd Zstadual e as normas da Lei de Diretri-!
zes e bases da Lducegdo Nacional; & elaboragso do Ilano Yunicipal de
Educagao; mamitengdo dos progremas de merenda escolar, manutengdo da
Biblioteca; difusado cultural, elaboragdo e execugdo de ) rogramas Te-
creatives e desportivos; instinigf@o de cursos ou estdgios de orientg

¢2o pedagdgica =20 magistério municipal.

Do Departazento de Obras, Viagdo e Servigos Urbanos

V - 0 Departamente de Obras, Viagdo e Seryigos Urha-
noc, é o orgfo responsdvel pelas atividades relativac & elaboragdo!
de ,rojetos, construgic e conservaldo de obras publicasmunicirais, '

-
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assim como dos préprios da Prefeitura; & execucao do plano rodovia-
rio municipal, é construgio, conservagao e .manutenggo de estradas!'
e caminhos intégrantes do sistema vidrio do municipio; acompanhemea
to de implantagZo das normas, planos e projetos de urbanismo, servi
go de limpeza publica, manutengao do lagradouros publicos como ruas
parques e pragas inclusive o que diz respeito & urbanizagdo; a ad-'

ministragao de cemitério.

Do Departaasento de Agricultura

VI - O De_artamento de Agricultura € o drgao encar-'
regado de fomentar o desenvolvimento da egricultura e peoué}ia no !
Municipio, exz todos os niveis; prestagdo de assistencia técnica a2os
pequenos e médios produtores do municipio; orientagao, divulgagao e
fiscalizagao do bom uso da terra; dar apoio e assistir as atividades
de agricultura e pecudria; elaboragdo, execugao e orientagso a pold
tica agropecudria do municipio e contribuigdo para o desenvolvimen-—

to do ensino e pesqguisa agropecusria,

CAPITUIO IV

DOS PRINCIPIOS GERAIS DE DELEGAGAO E EXERCISIO DE AUTORIDA-
DE

Art, 20 - O Prefeito, o Secretdrio e demais autoridades de

igual nivel hierdrqguico, calvo hipdteses expressamente contempladas

en Lei, deverao pefmanecer livre de fungoes executoras e da pratica
de atos relativos e mecadnica administrativa ou gque indiquem uma sin
ples aplicagao de normas estabelecidas,

Pardgrafo Unico -~ O encaminharento de prooecsos e outros ex
pediente as autoridades amencionadas neste artigo ou a avocaggo de
gualquer caso por esta autoridade, apenas ae dard:

I - Quando o assunto se relacione com ato praticado,®

bessoalmente pelas citadas autoridades;
IT - Quando se enquedre simultanezmente na competéneia
de vdrios drgaos subordinados aos servigos, ou nao se enguadre pre-

(j)samente en nenhum,
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IIT - uando incida no campo das relagaes da Prefeitura
con a Camara, e
IV - Para exame de atos manifestanente ilegais ou con-

tririos 20 interesse publico,

irt . 21 - Ainda com o objetivo de reservar as azutoridedes !
superiores as fungdes de planejamento, orientagao coordenagao, con-'
trole e avaliagao, e cox o fim de acelerar a tramitagdo administraté
va, serzo observados, no estabelecimento das rotinas de trabalho, °
exig;ncias processuais, dentre outros principios recionaslizadores,
0L seguintes:
I - Todo assunto serd decidido a nivel hierarquico
rais baixo cossfvel:

- Pare isso:

e) as chefias situadas na base da corganizagdo deve
rao receber a maior soma possivel de competgncia decisoria particu-'
larmente em relagao mos assuntoe rotineiros;

b) a autoridade competente, para proferir = decisao
ou ordenar agao, deve ser a ue se encontre no ponto mais prdx.mo
&quele em gue a informaggo de um assunto se complete ou em que todos
os aeios de formalidade requeridas por uma operaggo, se liberem,

¢) a autoridade competente nZo poderd escusar-se a
decidir, protelando por gualquer forama sem pronuncisaento ou encamni-
nhaiento do caso é considexagso superior ou de outras autoridades;

d) os contatos entre os drgaos da Administragfo Mu-
nicipal, para fins de instrugao de precesso, far-se-8o diretamente !

de drgao para drgao.

CATITUIO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

art. 22 - Ficam alterados os orgéos da Estrutura Aduinis-
trativa Bdsica da Prefeitura mencionados nesta ILei cujas instalagoes
se darao de acordo com as necessidades e conveniéncias da Administra

¢80 Municipal,
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Ark. 23 - © Prefeito Municipal baixard, por Decreto, no pra
zo de 90 (nmoventa) dias, Regimento Interno definindo as atribuigoes
gerais das diversas unidades administrativas da Prefeitura contendo
assimaz

I - Atribuigoes especifiocas e comuns dos servidores !
investidos nas fungdes de chefias;
II - Normas de trabalho que pela prdpria natureza nao
devam constituir objetos de disposigdes em separado;
III - Definir, olara e objetivamente as fungdes e ativi
dades da Secretaria Geral, bem como dos Departamentos a ela subordi
nadas; e

IV - Outras disposigdes julgadas necessarias,

Art. 24 - To Decreto nmencionado no artigo anterior, o Fre=.
feito poderd delegar competencisa as diversas chefias pare proletar’
despachos decisdrios podendo & gualquer momento ayocar a si, segun-
do ceu unico critério, o objeto de dlegagao.

Pardgrafo Unico - ¥ indelegével a competéncia decisdria do!
Prefeito nos casos previsto na Lei Orginica do HMunicipio, sem pre-!
juizo outros, que atos normativos indicarem e nos casos de:

I - Autorizacao de despesas;

II - Nomeagdo, admissdo,contr:tagéo de servidor gual-'
quer titulo e oategoria, exomeragao, dispensa sus
pensac, revisdo e rescis@o de contrato;

IIT - ConcessZo e cassagdo de aposentadoria;

IV - Autorizagao._e Homologagao de atos licitatdrios;

V - Permiss3o de servigo publico ou de utilidade a
titulo precério; /

VI - Demais atos previsto$ como indelegdveis por Lei Cs
tadual ou Federal.

Art, 25 - As despesas decorrentes da execugzo desta Lei se-~
rao atendidas, no cor®ente exercicio, por conta das dotagdes orga-~"*
mentdrias especificadas no Crgamento Anual em vigor, ficando remane

jadas as verbas abaixo relacionaégé, en fungZo &a inmplantagso da
o
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nova Iatrutura Crganicacional da Prefeitura;
Y Jnico - As verbas remanejadas de que trata este artigo seo
as seguintes:

I - is dotagoec orgamentdrias do Gabinete da Secreta-!?
ria de Administragfo serado utilizadas no Gabinete da Secretaria Ge-'
ral;

II - As verbas do Departanento de Administraglo e Servi
¢os Gerais perxanecem inelteradas;

III - 4s dotagoes do orgamento constantes do Gabinete da
Secreteria de Finangas e dos Departamentos de Contabilidade / Tesou~
raria e Cedastro / Tributagao, pascan a ser alocados no Departamento
de Finangas;

IV - 4s dotagoes orgamentdérias do Gebinete da Secreta-!
ria de Zducagao e Cultura ficam remanejadas para o Departanento de
Zducagdo e Cultura;

V ~ As verbas do Gabinste da Secretaria de Cunecrento/)
Saude Social e dos D artomeatos de Saude e issist®ncie Social, pas-'
som g vigorar com o denominagdo de Departamento de Sadde Senfc.. 10!
e %gao Cocialjg

VI - A8 dotagovs orgamentarias constantes do Cabinete’
da Secretaric de Obras e Servigos Urbanos, bem como dog Departaientes
de Obras/Viagdo e Servigos Piblicos, ficam alocados no Departamento’
de Obras, Viag&o e Servigos Urbanos;

VII -~ s vervas destinadas ao Gabinete da Secretaria de
Agricultura passam & integrar as dotagdes orgamenidrizc do Departa-*

mento de Agricultura.

Art. 26 - Fica o Poder Executivo IIwmnicipal autorizado a, me
diante Decretos regulamentares, sem aumento de despesas, exeoutar to
dos os atos necessdrios & implantacZo da Reforma Administrativa re-
vista nesta Lei, propiciando a extingdo, fusdo, absorglo, incorpora-
g&8c e reestruturagio dos drglos da Prefeitura, mediante alteracgdo de
derominacgao e trwnsfer;ncias orgomentarias entre os seus Departamen-~
tos, observendo-se o disyosto na Lei ng 035/93 de 11 de junho de 1.9
93.
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§ Unico - Em fungao do disposto nes%e artigo, deverd ser !
exonerado de seus cargos todos os fecretarios, Sub-Secretarios, Su-
rerintendenies, Coordenodores, Assessor Juridico, Chefe de Gabinete

e Chefes de Depart..entos ou Seteres,
Art. 27 - B parte integrante desta Iei:

ANEXO I - Organogranma da nova Estrutura Organizacional da Prefeitu-

ra MXuniciypal de Canabrava do Norte-IT,

Art. 28 ~ Esta ILei entrard em vigor na data de sua publica

¢ao, revogadas as disposigles em contririo.

Registre-se;
Tubligue-ce.

Prefeitura Municipel de Canabravz do!
HNorte-i, 20 de julho de 1.893.

Pazoro LAgoctrko do Amaids

Prefeito Municipal
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